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LICEO GINNASIO STATALE “G. D’Annunzio” 
Distretto Scolastico n° 12 Via Venezia,41 – 65121  PESCARA - Codice Scuola  PEPC010009  – Fax : 085-298198 

Tel. 085-4210351 - Segreteria   C.F. 80005590684  E-MAIL : pepc010009@istruzione.it 

Internet : www.liceoclassicope.gov.it 
 

Prot. n°                                                                                              Pescara, 
 

Ai Docenti Liceo Classico G.D'Annunzio 
 

SEDE 
 

OGGETTO: Adempimenti fine anno scolastico 2016/2017 
 

Si fornisce personalmente ad ogni professore una sintesi circa le 

incombenze di fine anno scolastico, invitando tutti i docenti ad uno scrupoloso e 

tempestivo rispetto di esse. 
 

Prima di entrare nel dettaglio delle operazioni di fine anno, si ritiene basilare 

ricordare ai Sig.ri docenti che, soprattutto in queste ultime settimane di attività, è 

doveroso: 
 

• vigilare molto attentamente sulla condotta degli alunni, facendoli uscire 
anticipatamente unicamente per motivi seri e garantendo che l’uscita stessa 
avvenga nel rispetto delle regole scolastiche; 

• controllare che il vestiario degli alunni e di quanti accedono nell’edificio 
scolastico sia decoroso e consono all’ambiente scolastico, evitando 
assolutamente abbigliamento da mare! 

 
 

 
SCRUTINI FINALI 

 

Si ricorda che il voto finale deve scaturire da un congruo numero di interrogazioni e 

di verifiche scritte, oltre che da altri aspetti essenziali per una piena valutazione 

dell’alunno (frequenza, partecipazione, impegno, ecc.). Ciascun docente deve così 

proporre un voto unico per materia espresso in decimi, che il consiglio di classe, 

nella sua autonomia decisionale, può anche modificare, qualora lo ritenga 

opportuno. 
 

Il voto finale proposto dal docente deve essere, in riferimento a tutto l’anno 

scolastico, espressione del giudizio complessivo di vari aspetti: metodo di studio – 

partecipazione – impegno – conoscenze – competenze – frequenza. L’o.m. 92/07, 

art.6, c.2 prescrive precisamente che: “Il docente della disciplina propone il vo 
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to in base ad un giudizio motivato desunto dagli esiti di un congruo numero di 
prove effettuate durante l’ultimo trimestre o quadrimestre e sulla base di una 
valutazione complessiva dell’impegno, interesse e partecipazione dimostrati 
nell’intero percorso formativo. La proposta di voto tiene altresì conto delle 
valutazioni espresse in sede di scrutinio intermedio nonché dell’esito delle 
verifiche relative ad eventuali iniziative di sostegno e ad interventi di recupero 
precedentemente effettuati.” 

 

Si ricorda che sul registro elettronico di ogni docente è presente una schermata 

dove, sotto “PROPOSTA DI VOTO”  e poi "NOTE" , bisogna esplicitare, per  

ciascun alunno, il voto finale e la motivazione che lo ha prodotto, proprio  

considerando gli aspetti suindicati, attraverso l'apposizione di una voce 

preimpostata (es. S, D, B...) . 
 

Si precisa inoltre che il voto di condotta viene proposto per ciascuna classe dal 

professore che nella classe ha il maggior numero di ore di insegnamento e viene 

dal consiglio deliberato, secondo le regole consuete. 
 

Criteri da seguire per lo svolgimento degli scrutini finali: 
 

1) Promozione 

• Sono promossi gli alunni che hanno almeno la sufficienza in ogni disciplina 

• Sono promossi, attraverso il voto di consiglio, gli alunni che presentano 
insufficienze (di norma max due/tre) recuperabili senza particolari 
difficoltà, in tempi brevi e in maniera autonoma, seguendo le indicazioni 
dei docenti. (Mod. A – promozione con voto di consiglio ) INVIO ALLA 
FAMIGLIA CON MAIL 

 

 

2) Sospensione del giudizio 
Hanno la sospensione del giudizio gli alunni che hanno registrato insufficienze, 

di norma max tre/quattro al fine di consentire all’alunno un valido “recupero” 

a condizione che: 
 

• nel quadro didattico complessivo si riscontrino elementi di positività nelle 
altre discipline e siano presenti obiettivi trasversali raggiunti, 

• l’alunno sia in possesso di capacità idonee per il recupero delle carenze o 
con studio autonomo o con la frequenza di corsi di recupero obbligatori 
organizzati dall'’Istituto. (Mod. B – sospensione giudizio Ginnasio o Liceo) 
INVIO ALLA FAMIGLIA CON MAIL 

 

 

3) Non promozione 
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• Sono non ammessi gli alunni che presentano una situazione didattica 
sostanzialmente negativa a causa di lacune pregresse e/o carenze nei 
contenuti e nelle abilità di base, trasversali e specifiche, ritenute 
necessarie per affrontare la classe successiva. (Mod. C - non ammissione 
Ginnasio o Liceo) INVIO ALLA FAMIGLIA CON MAIL E TELEGRAMMA 

 
 
 

Di norma per la non promozione si devono registrare : 
 

• almeno  n° 3 insufficienze gravi = 3-3-3 o più gravi, di cui almeno una in 

una materia d’indirizzo: italiano, latino, greco, lettere classiche, inglese 
 

• almeno  n° 4 insufficienze gravi = 4-4-4-4 o più gravi, di cui almeno una in 

una materia d’indirizzo: italiano, latino, greco, lettere classiche, inglese 
 

• insufficienze in almeno la metà più una delle  discipline (anche 

insufficienze lievi = 5) . Si ricorda che il Ginnasio ha otto discipline, il Liceo 

undici ed il Liceo Classico Europeo dodici discipline. 
 

Si  intendono  rientrare  nell’insufficienza  lieve  il  voto:  5  e  nell’insufficienza 

grave i voti : 4,3,2,1. 
 

Quanto sopra, sempre nella piena autonomia decisionale del Consiglio di classe. 
 

Per quanto attiene alle ASSENZE registrate da ciascun alunno, si richiama un 

passaggio fondamentale contenuto nel DPR 122/2009 : “… ai fini della validità 

dell'anno scolastico, compreso quello relativo all’ultimo anno di corso, per procedere 

alla valutazione finale di ciascuno studente, è richiesta la frequenza di almeno tre 

quarti dell'orario annuale personalizzato”. Al riguardo ciascun Consiglio di Classe, 

acquisite eventuali certificazioni giustificative delle assenze, provvederà a verificare 

la possibilità di procedere  alla valutazione degli  alunni interessati, considerando 

contestualmente il numero massimo di assenze consentite. Difatti il numero 

massimo di assenze ammesso è: 
 

GINNASIO = MAX N. 223 ORE ANNUE DI ASSENZA 

LICEO = MAX N. 256 ORE ANNUE DI ASSENZA 

EUROPEO = MAX N.314 ORE ANNUE DI ASSENZA 

Si precisa inoltre che il numero di assenze va conteggiato sul monte orario annuale 

complessivo e non sulle singole materie. 
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Per la SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO, ci si attiene alle seguenti indicazioni: 
 

1) il consiglio di classe, sulla base dei criteri stabiliti dal Collegio dei docenti, rinvia 
la formulazione del giudizio finale all’esame e scrutinio da effettuare entro il 31 
agosto 2017. 

2) La scuola, subito dopo le operazioni di scrutinio finale, deve comunicare alla 
famiglie per iscritto, utilizzando i modelli proposti: 

• le decisioni assunte dal Consiglio di classe 

• le specifiche carenze rilevate per ogni studente dai docenti delle singole 
discipline attraverso un sintetico PROGRAMMA PER IL RECUPERO DEL 
DEBITO (i professori compileranno DIGITALMENTE la scheda relativa, 
presente all’interno del Mod. B – sospensione giudizio Ginnasio o Liceo, 
che dovrà essere consegnata in sede di scrutinio - si consiglia pertanto di 
prepararla anticipatamente) 

• i voti proposti in sede di scrutinio nella disciplina o nelle discipline nelle 
quali lo studente non abbia raggiunto la sufficienza. A tal proposito si 
ricorda che, il Collegio dei Docenti ha deciso di consegnare alla famiglia il 
quadro completo dei voti proposti per il relativo alunno, evidenziando 
anche con una legenda quei voti che sono frutto del “voto di consiglio”. 

• Il periodo individuato per i corsi di recupero e per le verifiche finali. 
Le  date  precise  verranno  comunicate  non  appena  i  dati  emersi  dagli 

scrutini finali e l’assegnazione dei fondi lo renderanno possibile. 
 

A tal riguardo i genitori e gli alunni interessati verranno ampiamente 

informati che deve essere loro cura attivarsi per avere tali calendari 

pubblicati all’albo, sul sito della scuola. 
 

3) Si ricorda ai docenti che è opportuno unificare per ciascuna disciplina i 
programmi dei corsi di recupero in quanto spesso ci si trova con gruppi classe 
composti da alunni provenienti da diverse classi. 

Pertanto i Professori   interessati, cioè coloro che hanno in previsione 

l’assegnazione di debiti ai propri alunni, si riuniranno, presso i locali dell'Istituto, 

per Dipartimenti nel giorno GIOVEDì 8 giugno 2017 dalle ore 9,00 alle 12,00 . 
 

In tali incontri avranno cura di predisporre per le proprie classi e ovviamente per 

le rispettive discipline d’insegnamento: 
 

.a) il Programma, SEMPRE E SOLTANTO IN FORMATO DIGITALE, per il recupero 
del debito in maniera sintetica e chiara anche per chi non è del settore 
scolastico, utile soprattutto nel caso in cui la famiglia decida di non far 
frequentare il corso di recupero o nel caso in cui questo non si attivi. 
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Gli alunni che al temine delle lezioni, a giudizio del consiglio di classe, non possono 

essere valutati, per malattia o trasferimento della famiglia, sono ammessi a 

sostenere, prima dell’inizio delle lezioni dell’anno successivo, prove suppletive che si 

concludono con giudizio di ammissione o non ammissione alla classe successiva. 
 
 
 

CREDITO SCOLASTICO  
 

Il credito scolastico viene attribuito agli alunni degli ultimi tre anni di corso:1°Liceo – 

2°Liceo – 3°Liceo, secondo le tabelle inserite nel DOSSIER ALUNNO. 
 

Si assegna d’ufficio il punteggio minimo spettante da fascia quando: 
 

❖ l’alunno è stato promosso a giugno con due/tre voti di consiglio; 
❖ l’alunno è stato promosso dopo aver superato il debito. 

I docenti di religione partecipano a pieno titolo alle deliberazioni del consiglio di 

classe concernenti l’attribuzione del credito scolastico agli alunni che si avvalgano di 

tale insegnamento. L’attribuzione del punteggio, nell’ambito della banda di 

oscillazione, va deliberata, motivata e verbalizzata compilando l’apposito 

DOSSIER. 
 

Il punteggio attribuito quale credito scolastico a ciascun alunno è pubblicato all’Albo 

dell’Istituto, unitamente ai voti conseguiti in sede di scrutinio finale ed è trascritto 

sulla pagella scolastica. 
 

OPERAZIONI SCRUTINIO 
 

 Gli  scrutini  si  svolgono  presso  i  l ocali  del l’ istituto  secondo  il  prospetto  

allegato  alla presente. Nello specifico: 
 

1) ciascun professore è tenuto a trascrivere i voti sul portale SCUOLAVIVA, 

secondo le indicazioni già ricevute, utilizzando la propria password, ed 

obbligatoriamente almeno due giorni prima dello scrutinio. Come  al 

solito, nel caso di dubbi o indecisioni circa la procedura, si può consultare il 

personale di segreteria (Sig.ra Rita/Valentina) 
 

2) Nella stessa seduta dello scrutinio, il docente provvede a consegnare al 

Coordinatore di classe, per quanto di sua competenza, i moduli necessari 

secondo gli esiti deliberati (programmi corsi con indicazione della 

tipologia di verifica scritta e/o orale, prove di verifica...TUTTO IN 

FORMATO DIGITALE) 
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3) Il coordinatore provvede ad assicurare, entro il giorno successivo allo 

scrutinio, all’ufficio alunni (Sig.ra Rita/Valentina) la corretta compilazione dei 

seguenti documenti TUTTO IN FORMATO DIGITALE 
 

• i verbali dello scrutinio; 
 

• lettere di comunicazione alle famiglie, attraverso i MODELLI 

predisposti, che la Segreteria provvederà ad inviare via mail. 
 

In sede di scrutinio quindi il consiglio di classe procede ad una valutazione 

complessiva dello studente e in ogni caso, l’esito deve essere specificatamente 

motivato, come già predisposto nei modelli per le comunicazioni e nei fac-simile 

per i verbali e sul registro di classe (giudizi sintetici per materia). 
 

Nello specifico ciò risulta doveroso, per ciascun alunno del  3° Liceo , dove 

il  consiglio  di  classe  è  tenuto  a formulare  un  giudizio  COLLEGIALE per 

ciascun alunno ammesso all'esame di stato ( CM n°5 del 17.01.2007 e Legge n°1 

dell’11.01.2007). 
 

PUBBLICAZIONE RISULTATI 
 

I prospetti completi con i voti, delle classi dal ginnasio al 2°Liceo, vengono 

pubblicati all’albo del Liceo Classico “G.D’Annunzio” entro la mattina di sabato 17 

giugno 2017. 
 

Le ammissioni delle classi Terze Liceo all’esame di stato vengono 

esposte entro giovedì 8 giugno 2017, 
 

 

CORSI DI RECUPERO 
 

I corsi di recupero (fino a n° 12 ore complessive a corso), previo accertamento dei 

fondi necessari, si svolgeranno nel periodo dal 26 giugno al venerdì 15 luglio 

2017.. 
 

Nel periodo dal 29 al 30 agosto 2017 si svolgeranno le verifiche predisposte dai 

docenti titolari e somministrate anche da docenti, non della materia, all’uopo 

individuati dal Dirigente per la vigilanza (commissioni di almeno n°3 docenti). Tutti 

i docenti titolari dovranno comunque essere presenti in sede prima dell’inizio 

delle prove scritte. Le verifiche orali saranno invece effettuate da 

sottocommissioni comprendenti solo docenti del Consiglio di classe 
 

Si ricorda che il Collegio ha deliberato che la prova di verifica dei debiti sarà svolta 

nella forma scritta e/o orale secondo le scelte che ciascun dipartimento effettuerà 

nella seduta di GIOVEDì 8 giugno 2017 . Di tale decisione verrà data la dovuta 

comunicazione alle famiglie e agli alunni, indicandola chiaramente anche nel 

Programma per il Recupero. 



7  

La valutazione dell’esito delle verifiche è rimessa esclusivamente al docente 

disciplinare di classe, che nella settimana dal 29 al 31 agosto 2017 (orario 8,00- 

14,00 ; pomeriggio martedì ore 15,00-18,00 dovrà correggere le stesse presso i 

locali della scuola). 

 

Le commissioni di sorveglianza saranno strutturate come segue: per le verifiche 

scritte sarà obbligatoria la presenza del docente di disciplina più un altro docente di 

altra materia anche non appartenente al consiglio di classe, mentre per le verifiche 

orali il docente di disciplina dovrà essere affiancato dai docenti del Consiglio di 

Classe (almeno due o tre). 
 

Il docente titolare della disciplina proporrà al Consiglio di classe la valutazione di 

ciascun alunno che ha registrato il debito, ed il Consiglio prenderà la decisione 

finale. In tale occasione il Collegio del 17.05.2017 ha deliberato che il criterio da 

seguire per l’ammissione dell’alunno, come di seguito: 
 

rilevazione, da parte del Consiglio di classe, di progressi significativi 

nell'apprendimento per i singoli alunni con debito, con riferimento alle valutazioni 

espresse da ciascun docente a fine agosto rispetto alle stesse effettuate nel mese 

di giugno. 
 

Quanto sopra, sempre nella piena autonomia decisionale del Consiglio di classe. 
 

Il Consiglio in occasione dello scrutinio finale dovrà essere riunito nella stessa 

composizione dello scrutinio di fine anno (giugno 2017). 
 

Lo scrutinio finale sarà svolto il giorno 31 agosto 2017 (il calendario preciso verrà 

fornito al più presto) 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI FINALE 
 

Il Collegio dei Docenti Unitario viene convocato per venerdì 16 giugno 2017 ALLE 

ORE 18,00 presso l’aula magna con il seguente O.d.G. 
 

1) Lettura ed approvazione verbale seduta precedente; 
 

2) Verifica collegiale F.S. , Incarichi vari; 
 

3) Comunicazioni del Dirigente 
 

4) Varie ed eventuali 
 

I docenti interessati a quanto indicato nel punto 2) avranno cura di far pervenire in 

Segreteria, Sig.ra Maria, entro due giorni prima del Collegio, una relazione 

sintetica scritta circa l’attività svolta, che avranno cura di esporre brevemente in 
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sede di Collegio. 
 
 
 

ADEMPIMENTI FINALI 
 

Ciascun docente dovrà consegnare in segreteria entro il 16 giugno 2017: 
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1)  programmi svolti, firmati dai 2 alunni rappresentanti di classe (oppure da 

almeno due alunni della classe), consegnare alla Sig.ra Maria; 
 

2) relazione finale per classe e per materia, consegnare alla Sig.ra Maria; 
 

3) compiti in classe svolti se già non presenti agli atti della scuola, consegnare alla 

Sig.ra Dea. 
 

4) la chiave o le chiavi del cassetto personale consegnare alla Sig.ra Maria Rosaria;. 

In caso di mancata consegna il docente dovrà versare la somma relativa 

all’installazione di una nuova serratura, 
 

5) Il docente responsabile di laboratorio, aule speciali, dovrà consegnare in 

segreteria entro il 16 giugno 2017  un verbale dal quale risulti l’avvenuta 

ricognizione inventariale e la perfetta rispondenza del materiale con i registri di 

consegna. Ove qualche anomalia dovesse verificarsi, dovrà indicarne le ragioni, e 

consegnare il verbale alla Sig.ra Maria Rosaria. 
 

Si ricorda a tutti i docenti che dovranno in ogni caso essere reperibili per eventuali 

sostituzioni urgenti agli esami di stato fino al 30 giugno 2017 e che proprio per tale 

necessità verrà effettuata dalla segreteria, prima del termine delle lezione, la 

verifica dei numeri telefonici registrati (fissi e cellulari). 
 

Infine si chiarisce che gli insegnanti dovranno presentare domanda di ferie, da fruire 

unicamente durante il periodo di sospensione delle attività didattiche. 
 

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

(Dott.ssa D’Amico Donatella) 
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CALENDARIO SCRUTINI 
 
 
 

PRESCRUTINI SOLO CLASSI TERZE LICEO 
 

 

 
 
 
 

Lunedì 5 Giugno 

15.00-16.00 3 A 

16.00-17.00 3 B 

17.00-18.00 3 C 

18.00-19.00 3 D 

19.00-20.00 3 E 

 

 
 

 
Martedì 6 Giugno 

15.00-16.00 3 F 

16.00-17.00 3 G 

17.00-18.00 3 H 

18.00-19.00 3 I 

 
 
 
 

SCRUTINI FINALI SOLO CLASSI TERZE LICEO 
 

Tutti i docenti sono convocati alle ore 15.00 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mercoledì 7 Giugno 

15.00-15.30 3 I 

15.30-16.00 3 H 

16.00-16.30 3 G 

16.30-17.00 3 F 

17.00-17.30 3 E 

17.30-18.00 3 D 

18.00-18.30 3 C 

18.30-19.00 3 B 

19.30-20.00 3 A 
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SCRUTINI FINALI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

Giovedì 8 Giugno 

15.00-16.00 2 G 

16.00-17.00 5 G 

17.00-18.00 2 F 

18.00-19.00 1 F 

19.00-20.00 5 F 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Venerdì 9 Giugno 

9.00-10.00 2 E 

10.00-11.00 1 E 

11.00-12.00 5 E 

12.00-13.00 4 E 

14.00-15.00 2 D 

15.00-16.00 1 D 

16.00-17.00 5 D 

17.00-18.00 4 D 

18.00-19.00 2 C 

19.00-20.00 1 C 

 

 
 

 
Sabato 10 Giugno 

9.00-10.00 5 C 

10.00-11.00 4 C 

11.00-12.00 2 B 

12.00-13.00 1 B 

 

 
 

 
Lunedì 12 Giugno 

9.00-10.00 5 B 

10.00-11.00 4 B 

11.00-12.00 2 A 

12.00-13.00 1 A 
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 14.00-15.00 5 A 

15.00-16.00 4 A 

16.00-17.00 4 β 

17.00-18.00 4 α 

 
 

COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI NEO-ASSUNTI 
 
 
 

GIOVEDI’ 8 GIUGNO ORE 12.00– Prof.ssa BERTELLINI Silvia / Prof.ssa MAGLIONE Loredana 

(tutor) 


